APROBAT

DIRECTOR,
DOAMNA DIRECTOR,

Subsemnatul(a)

CNP néscut(d)la data de in
localitatea judetul | fiul/fiica  Iui si
a domiciliat in localitatea , str.
nr. judetul nr.telefon absolvent

an scolar Vi rog 'si binevoili a aproba eliberarea urmatoarelor acte de

studii/documente scolare:

1)

2)

3)

4)

5)

Fiindu-mi necesare la

Data:

Semnatura,

Doamnei Director a Colegiului Tehnic ,,Joan C. Stefinescu” Iasi



Extras din Ordinul 4005/25.06.2018, pentru modificarea Regulamentului
privind regimul actelor de studii si a documentelor gcolare

Eliberarea duplicatelor

Art.37.

(1) In cazul plastifierii, pierderii sau al furtului actului de studii original eliberat,
in baza unei cereri scrise a solicitantului, unitatea de invatimant care a eliberat actul
respectiv elibereazd un duplicat al acestuia, intocmit pe baza documentelor aflate in
arhiva unitafii de invatimint din care rezulti situatia scolari a solicitantului.

{2)

(2) Cererea de eliberare a duplicatului este insotitd de urmétoarele acte, care se
arhiveazi cu termen de pistrare de 100 de ani la inspectoratul scolar, iar copiile
certificate «conform cu originalul» la unitatea de invifimant:

a) declaratia notariald/consulara, data de titularul actului, in care sunt cuprinse toate
elementele necesare pentru identificare, imprejurdrile n care actul original a fost
pierdut, precum si alte preciziri care s confirme disparitia actului de studii respectiv.
Se va face in mod obligatoriu urmitoarea mentiune: «actul de studii original nu a fost
lasat gaj/garantie la o institutie de stat sau particulard, din tard sau din striinitate, si nu
a fost Instrdinat cu buna stiinti altei persoane fizice sau juridice»;

b) dovada publicérii pierderii sau furtului actului de studii n Monitorul Oficial al
Roméniei, Partea a Ill-a; |

¢) copie conformé cu originalul dupi certificatul de nastere/ cisatorie;

d) doud fotografii color, format 3 x 4 cm;

€) actul original plastifiat;

f) aprobarea scrisd a consiliului de administratie al inspectoratului scolar pentru
eliberarea duplicatului, in wrma actelor depuse de catre unitatea de Invatamant."
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Casre  INSPECTORATELE SCOLARE JUDETENE
INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

in atentia Doamnei/Domnului Inspector Scolar General

Prin prezenta v aducem la cunostintd &, in Monitorul Oficial al Roméniel nr. 551, din
02 julie 2018, Partea I, a fost publicat Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 4005/2018
pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de studii §i al documentelor
scolare gestionate de unitdtile de tnvatdmdnt preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nationale gi cercetdrii stiintifice nr. 3844/2016.

Anexim, in copie, O.M.E.N, nr. 4005/2018.

SECRETAR DE STAT

Sef Birou Acte de Studii

Robert BEREZGVSKI
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Anul 186 (XXX) — Nr. 551 LEG!, DECRETE, HOTARﬁﬁRl S! ALTE ACTE

Luni, 2 iulie 2018

Decizla nr. 416 din 19 iunie 2018 referiloare 1a obiectia de
neconstifuionalltaie a Legil pantru modificarea sl
completarea Legii nr. 3/2000 privind organizarea §i
desfagurarea referendumului ... -
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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE
ALE ADMINISTRATIE!I PUBLICE CENTRALE

MINISTERUL EDUCATIE! NATIONALE

ORDIN
pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de studii
sl al documentelor gcolare gestionate de unitdtile de invatimant preuniversitar, aprobat
prin Ordinul ministrului educatiei nafionale si cercetérii stiintifice nr. 3.844/2016

In temeiui prevederilor art. § alin, (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile i completirile ulterioare,
in baza prevederilor art. 12 alin. {3) din Hotérirea Guvernulul nr. 26/2017 privind organizarea i functionarea Ministerului
Educatiel Natlionale, cu modificérile ulterioare,

ministrul educatiei nafionale emite prezentul ordin.

Art. L. — Regulamentul privind regimul actelor de studii sial mentiune: «actul de studii ariginal nu a fost lisat gaj/garantie la
documentelor gcolare gestionate de unititile de Invat@mant o institulie de stat sau particulara, din {ara sau din strainatate, si
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrulul educatiei nationale  nu a fost Instréinat cu buna stinga altei persoane fizice sau
si cercetdri stiinfifice nr. 3.844/2016, publicat in Monitoru! Oficial  juridicey:
al Romaniei, Partea |, nr. 411 din 31 mai 2016, se modifica dupi b} dovada publicéii pierderit sau furtului aclului de studii in
cum urmeaza; Monitoru! Ofictal al Romaniel, Rartea alll-a;

1. La articolul 5, alineatu! (4) se modificli;$! va avea <) cople conformatu originalul dupa cartificatul de nastere/
“weidtorul cupring: | cisétorie;

coperire cu
ifnac

de studi, sltele decg entulfegulament. Gpiobaréa_sq ‘consillulily de administatie_al_ 4/
2. La articolul ' W : : ‘ diigcolaripentrireberarea QUphcatull, m urma i,
urmiitorul cupring: ok 7 SeiocH e ohlts UnTE TR T ‘ Z
(7 FActele gesl Cliexce B e \ St & FodcI i va avea .

Tntr-un  spatiu
cemeald rosie! s
xeliberat conform
. nr, .. din ... .
[denumitea institutieiforganului care a aprobat

eliberarea duplicatulul)
Confirmam autenticitatea datelor cuprinse in prezeniul act

«{7YAclele de studit complétate $i naridicate din cauza decesuly)
titularului pot fi efiberate soluluifsaliei, precum st unui membru al
familiei — ascendent sau descendent de gradui | $i | — ttularului
decedai, Tn baza unei cereri aprobate de inspectoratul gcolar, de studii» Urmeazi numels si o
et p : : - . si prenumele, n clar, sle
insofta de copia conforma cu criginalul a certificatului de deces §1 -0 iy o sagratarului unitatii de nvAtAmant emitente.”

%‘:‘,é’c;’;‘;"‘;;ﬁﬂﬁ rotariald pe propra réspundere privind motivele 57| @ articolt 99, alineatul (2) se modifics §i va avea
4. La articolul 36, alineatut {3)s
urmatorul cuprins: i
(3) SchimbZrile d
nivelului de nvata
Htularului, aprobata
stelor doveditoars
“doveditoare ale sc
originalul, se arhive:
5. Articolul 37 s
CArt 37, — (1) Tnieaz o LI o N -
actului de studii original eliberat, Tn baza unei’ = (denlimirea fostei unitat)
solicitantului, unitatea. de invatEmant care a-eliberat sciul, - - Gonfumam autenticitatea datelor cuprinse In prezentul act
respectiv elibereaza un duplicat al acestuia, Intocmit pe'baza’ “d@ <studiis. “Urmeazd numele si prenumels, in dlar, ale
documentelor aflate In arhiva unitatii de TnvatAmant din care  directoruli i secretarului unitadii de Invatamant emitente.

duplicatului solicitat.
difii poartd mentiunea

ationale care define

rezultd situatia gcolard a solicitartului, 8. La articolul 43, litera g) se modifica §i va avea
(2} Cererea de eliberare a duplicatulul este insolith de urmatorul cuprins: ) N .
urmétoarele acte, care se arhiveaza cu termien de pastrare de .} certificatul de nastere Tr1 copie conforma ou criginaluli™.
T00 de ani ia Inspecioralul SCOIET, 1ar COpIe ceniicate «Contorm 9. Artlcolul 46 se mod H_‘icg ¢l va avea u:matqrul cuprins:
cu originalul» la urnitatea de Ivatamant: JArt. 46, — Pe baza analizei actelor prezentate, inspectoratul

a) declaratia notarialé/consulard, dafd de titularul actului, iIn ~ $colar nominalizeaza o unitate deiinvé';émént cu a_ce[a;i nivel
care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru de pregdtire, cu domeniu identiclasem#nator, in vederea
identificare, Imprejurarile in care actul original a fost pierdut, eliberarii duplicatului solicitat. Duplicatele actelor eliberate in
precum si alte precizari care s3 confirme disparitia actului de  aceste condifii poartd menliunea scrisd cu cemneals rosie: <A
studii respectiv. Se va face in mod obligatoriu urmatoarea fost eliberat conform aprobérii inspectoratului gcolar al
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Judetutui/municipiului Bucuresti nr. ........ din data ...
baza reconstituirii situatiei scolare de la ..
(denum:rea fostei unltap)

Confirm3m valabilitatea datelor cuprinse In prezentul act de
studiis. Urmeazd numaele §i prenumele, n clar, ale directorului si
secretarului unitafii de invaidmant emitente.”

10. Articaiul 47 se modificd i va avea urmdtorul cuprins:

LArt. 47, — (1) Formularele actelor de studil completate
gresit, cu stersdturi, addugdr, cu stampild aplicatd
necorespunzator, partial distruse sau pronuntat deteriorate,
eliberate sau neellberate, se anuleaz3 cu aprobarea conducerii
unitétii de Tnvatamant, prin scrierea cu cemeall rogie, pe toats
diagenala imprimatulul, a cuvantului «tANULAT», atét pe actul
care urmeaz3 sa fle anulat, cat §i pe matcéd/cotor.

@) Menﬁunea respectivd, scrisd cu cemeald rogle, se face §i
in Registrul unic de evidenta a formularelor actelor de studii.

(3) In cazurile previizute la atin. (1), conducerile unititilor de
invatadmént dispun completarea altor formulare
corespunzatoare, asffel:

a) act original, in cazul In care actul anulat nu a fost eliberat,
se afld in carnet 5i unitatea de Invatimant pastreazs aceleasi
elemente de idenfificare: denumires, $tampila, semnétura
~=rgoanelor indlcate pe tipizat; ]
b} duplicat, in cazui in care actul original a fost liberat i se
constatd imposibilitatea de a se completa In
formular de act original. Tn acest caz, cereraa !
duplicatuiui este Tnsofitids copja.de pe;
doua fotografit colo

(4) In situatii excepfionals, i
completate partial, fc
neeliberate, sau in
termenul legal, iar uni

Bucuregti, 25 iunle 2018.
Nr. 4.005.

Q350772078 13:57
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elemente de identificare (denumirea, stamplla, semndtura
persoanelor indicate pe tipiZat), cu aprobarea scrisa a consiliului
de adrinistratie a inspectoratulul scolar in baza documentslor
justificative fransmise de catre unitatea de Invitimant, se
procedeaza dupa cum urmeaza:

a) pentru actele de studii completate partial, fars fotografie,
se finalizeazd completarea acestora si se aplicd stampila $i
timbru sec aflate Tn uz ia data completarii;

b) pentru actele de studii necompletate sau completate gresit
si neeliberate se completeaza fie acte de studii identice/simitare
pe care se aplicd stampila si timbru sec aflate In uz Ia data
complet3rii, fie acte de studii aflate Tn uz la data eliberarii
acestora.

(5) Alat pe versoul actelor de studii prevazute ia alin. (4), cat
si pe cotor/matcd se scrie cu cemeald rogie, in partea de sus,
nota; «Prezentul ....... {act de studii) a fost completat la dats de

..... ca urmare a nerespectarii termenului legal de completare.»”
11. La articolui 51, alineatu! {2} se modificd §i va avea
urmitorul cuprins:
A2 Duplicatele actelor eliberate In aceste conditii poartd
scrisd cu cerneald rogle $i menjiunea: «A fost ehharat
de..

.. care detine arhiva fostei .......ovreereeeraie vremresiaranes »."
. (denumirea fostei unititi)
eneralé educalie timpurie, Invatamént
rectia generalé inv&tamant secundar
rmanentd, Directia minoritdli, Centrul
Echivalare g Diplomelor, Biroul acte
fiei Nationale,
ntpreuniversitar de
erile prezentulul ordin.
n Monitoru! Oficial al

Art. Il — Direcligic
primar §i gimnazial;
supenor 5 educal
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